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RAHASIA

SURAT PANGGILAN 1
NOMOR : | &7 /B6.5.3/KP/2020

1. Bersama ini diminta dengan hormat kehadiran Saudara :

Nama : Hendro Basuki, S.S.

NIP :197510302002121001

Pangkat : Penata Muda, I1l/a

Jabatan : Pengolah Data

Unit Kerja : Seksi Evaluasi Bidang Fasilitasi Peningkatan Kompetensi
Untuk menghadap kepada

Nama : Sarah Annisa, S.E.

NIP : 198201142006042001

Pangkat : Penata Tk.I, I1I/d

Jabatan : Kepala Seksi Evaluasi

Pada

Hari : Selasa

Tanggal : 10 Maret 2020

Jam :10.00 WIB s.d. selesai

Tempat : Ruang kerja Kasubbag Tatalaksana dan Kepegawaian

Untuk diperiksa / dimintai keterangan sehubungan dengan dugaan pelanggaran disiplin PP No. 53
Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai Pasal 10 angka 9 huruf d yaitu teguran lisan bagi PNS yang
tidak masuk kerja tanpa alasan yang sah selama 5 (lima) hari kerja.

2. Demikian untuk dilaksanakan.

Depok, & Maret 2020
Kasi Evaluasi,

Sarah Annisa, S.E.
Tembusan : NIP 198201142006042001

1. Kepala Pusat PPPPTK Bisnis dan Pariwisata;
2. Kepala Bidang Fasilitasi Peningkatan Kompetensi;
3. Kasubbag Tata Laksana dan Kepegawaian.



BERITA ACARA PEMERIKSAAN

Pada hari ini Selasa tanggal sepuluh bulan Maret tahun dua ribu dua puluh bertempat di
Ruang Kerja Kasubbag Tata Laksana dan Kepegawaian PPPPTK Bisnis dan Pariwisata, saya/Tim

Pemeriksa *) :

1.Nama : Sarah Annisa, S.E.
NIP 1 198201142006042001
Pangkat : Penata Tk.1, lli/d
Jabatan : Kepala Seksi Evaluasi
2. Nama : Cucu Surahman, S.Sos, SST., M.Ed
NIP 1 1969071020000031001
Pangkat : Pembina, IV/a
Jabatan : Kepala Sub Bagian Tatalaksana dan Kepegawaian

Berdasarkan Surat Panggilan Nomor: 1187/B6.5.3/KP/2020 tanggal 6 Maret 2020 hal

Panggilan telah melakukan melakukan pemeriksaan terhadap :

Nama : Hendro Basuki, S.S.
NIP : 197510302002121001
Pangkat : Penata Muda, lll/a
Jabatan : Pengolah Data

Karena dugaan pelanggaran disiplin PP No. 53 Tahun 2010 tentang Disiplin Pegawai karena

sering tidak masuk kerja.

1. Pertanyaan:
----------------- Apakah Saudara telah menerima Surat Panggilan ?

1. Jawaban:



Pertanyaan :
_________________ Apakah Saudara mengerti maksud pemanggilan tersebut ?
2. Jawaban:
____________ Ya, saya mengerti
Pertanyaan:

_________________ Apakah Saudara dalam keadaan sehat dan bersedia diperiksa ?
3. Jawaban:
_____________ Sehat, bersedia

Pertanyaan:
————————————————— Apakah Saudara bersedia memberikan keterangan dengan sejujur-

Jujurnya ?

4. Jawaban:

Pertanyaaan :
————————————————— Alasan apa Saudara tidak masuk kerja ?

5. Jawaban:

————————————— Saya tidak masuk kerja dikarenakan istri saya sedang sakit dan saya
merawatnya, saya lupa untuk membuat surat ijin cutinya, pada saat mau membuat

surat ijin cuti sudah terlewat waktunya

Pertanyaan :
———————————————— Apakah Saudara mengetahui aturan yang berlaku di lembaga ini

bahwa dalam PP No 53 Tahun 2010 kewajiban pegawai (ASN) itu masuk kerja sesuai

jam kerja yang berlaku dan tidak mentolerir alasan tersebut?
6. Jawaban:

———————————— Ya, saya tahu
Pertanyaan :

———————————————— Apakah yang Saudara sampaikan tadi sesuai dengan sebenarnya
terjadi?



7. Jawaban:

8. Pertanyaan:
———————————————— Apakah saudara sadar bahwa tidak masuk kerja itu melanggar

peraturan dalam hal ini PP Nomor 53 Tahun 2010 ?
8. Jawaban :Ya

9. Pertanyaan:
———————————————— Apakah selama pemeriksaan Saudara merasa ditekan ?

9. Jawaban:

10. Pertanyaan:
——————————————— Apabila diperlukan, kami akan meminta keterangan lagi, kalau
misalnya di minta keterangan lagi, kira-kira Saudara bersedia ?

10. Jawaban:
_____________ Ya bersedia

11. Pertanyaan:
——————————————— Kira-kira ada hal-hal yang ingin Saudara tambahkan untuk mempermu-

dah kami dalam pertimbangan ?

11. Jawaban:

————————————— Ya, bahwa saya akan memperbaiki kesalahan saya dan akan
berusaha memenuhi kewajiban saya sebagai ASN untuk masuk kerja sesuai dengan

jam kerja dan menaati peraturan



Demikian Berita Acara Pemeriksaan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana
mestinya.

Depok, Maret 2028

Pejabat Pemeriksa/Tim Pemeriksa *) Yang diperiksa,
1. Nama : Sarah Annisa, S.E. Nama : Hendro Basuki, S.S.
NIP : 198201142006042001 NIP :197510302002121001
S\ /.
Tanda tangan @ .o, Tanda Tangan: x\
2. Nama : Cucu Surahman, S.Sos, SST, M.Ed \

NIP

Tanda tangan

Tembusan Yth. :
1. Kepala Pusat PPPPTK Bisnis dan Pariwisata,

2. Sekretaris Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan.



